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Положение 

об организации и осуществлении образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам 

ТОГБОУ «Казачья кадетская школа-интернат имени графа И.И. 

Воронцова-Дашкова» 

 

 

 1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение об организации и осуществлении образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) 

программам ТОГБОУ «Казачья кадетская школа-интернат имени графа И.И. 

Воронцова-Дашкова» (далее – Положение) разработано в соответствии  со 

следующими нормативно-правовыми документами:  

-Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», требованиями федеральных государственных образовательных 

стандартов (далее - ФГОС) основного общего образования (утв. приказом 

Минобрнауки России от 10.12.2010 №1897 с изменениями и дополнениями).  

-Приказ Минпросвещения от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам». 

-Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 30.09.2020 г. № 

533 «О внесении изменений в порядок организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным  общеобразовательным 

программам, утверждённый приказом  Министерства Просвещения Российской 

Федерации от 9 ноября 2018 г.  № 196». 
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-Постановление Главного государственного санитарного врача Российской  

Федерации от 28 сентября 2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил 

СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи».  

- СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания». 

-«Рекомендации по реализации внеурочной деятельности, программы 

воспитания и социализации и дополнительных общеобразовательных 

программ с применением дистанционных образовательных технологий» 

Минпросвещения России от 07.05.2020.  

-Письмо Министерства образования и науки РФ от 18.11.2015 г. № 09-3242 «О 

направлении информации» (вместе с «Методическими рекомендациями по 

проектированию дополнительных общеразвивающих  программ (включая 

разноуровневые программы)».    

 -Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

05.05.2018 №298н «Об утверждении профессионального стандарта «Педагог 

дополнительного образования детей и взрослых». 

-Постановление администрации Тамбовской области от 25.07.2017 №707 о 

региональном приоритетном проекте «Доступное дополнительное образование 

для детей в Тамбовской области».     

-Устав  ТОГБОУ «Казачья кадетская школа-интернат имени графа И.И. 

Воронцова-Дашкова» (далее – школа). 

1.2. Положение регулирует организацию и осуществление образовательной 

деятельности по дополнительным общеразвивающим программам школы 

(далее – образовательные программы), в том числе особенности организации 

образовательной деятельности для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья и детей-инвалидов. 

 2. Формирование и утверждение образовательных программ 

2.1. В школе реализуются образовательные программы различной 

направленности: технической, естественно-научной, физкультурно-спортивной, 

художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной. 

2.2. Требования к структуре образовательных программ. 

2.2.1. Структура дополнительных общеразвивающих программ должна 

включать: 

а) титульный лист: наименование школы; где, когда и кем утверждена 

образовательная программа; название образовательной программы, которая 

отражает ее содержание и направленность; возраст детей, на которых 

рассчитана образовательная программа; срок реализации образовательной 
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программы; Ф.И.О., должность автора (авторов) образовательной программы; 

название города и  год разработки дополнительной образовательной 

программы. Титульный лист оформляется по форме, которую приводит 

Минобрнауки в приложении 1 к письму от 18.11.2015 № 09-3242; 

б) пояснительную записку: общая характеристика программы, которая 

отражает направленность и уровень сложности,  актуальность и новизну, цели 

и задачи,  категорию учащихся, объем и срок освоения программы, форму 

обучения,  отличительные особенности (при наличии), условия реализации 

программы, планируемые результаты; 

в) содержание программы: 

•учебный план, который составлен по форме, указанной в приложении 2 

к письму Минобрнауки от 18.11.2015 № 09-3242. План может быть составлен 

на весь период освоения программы или на учебный год, если срок 

реализации программы составляет более двух лет. В содержании учебного 

(тематического) плана должно быть прописано: перечень, трудоемкость и 

содержание видов учебной деятельности воспитанников: теория (лекция, 

семинар, дискуссия, круглый стол, консультация и т.п.) 

и практика (практическая работа, лабораторная работа, самостоятельная 

работа, соревнование, игра, экскурсия и т.п.); 

г) формы контроля и оценочные материалы:  описание форм подведения 

итогов реализации программы текущего, промежуточного и итогового контроля 

(при наличии), которые перечисляются согласно учебному (тематическому) 

плану (зачеты, проекты, конкурсы, концерты, выставки, фестивали, смотры 

т.п.) и описание средств контроля (тесты, творческие задания, контрольные 

работы и т. п.), которые позволяют определить достижение планируемых 

результатов учащимися.  

д) организационно-педагогические условия: 

•материально-технические: помещение, учебное оборудование; 

•учебно-методические: наглядные пособия, учебные средства, расходные 

материалы; 

е) приложения:  календарный учебный график который составлен по форме, 

указанной в приложении 3 к письму Минобрнауки от 18.11.2015 № 09-3242. 

График должен содержать: месяц, число и время проведения занятия, форму 

проведения занятия, количество часов, тему занятия, место проведения и 

форму контроля,  планы (сценарии) занятий, примеры заданий для учащихся и 

другие материалы, предусмотренные локальным актом образовательной 

организации или разработанные по усмотрению автора программы.  

2.3. Разработка образовательных программ. 
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2.3.1. Образовательные программы формируют педагоги дополнительного 

образования  школы, реализующей образовательные программы. При 

необходимости к разработке привлекается методист. 

2.3.2. Программы разрабатываются с учетом пожеланий обучающихся и их 

родителей (законных представителей). Для обучающихся с ОВЗ и детей-

инвалидов при формировании программы учитываются особенности их 

психофизического развития.  

2.4. Согласование образовательных программ. 

2.4.1. Разработанный проект образовательной программы предоставляется на 

проверку и согласование заместителю директора по  воспитательной работе.  

Проект образовательной программы, сформированной для обучающихся с ОВЗ 

и детей-инвалидов, дополнительно предоставляется на согласование 

психолого-педагогической комиссии. 

2.4.2. На последней стадии согласования проект образовательной программы 

предоставляется на рассмотрение педагогическому совету школы. 

2.5. Утверждение и пересмотр образовательных программ. 

2.5.1. Образовательную программу утверждает директор школы. 

2.5.2. Утвержденные программы размещаются на официальном сайте школы.  

2.5.3. Оригинал утвержденной образовательной программы хранится у 

заместителя директора по воспитательной работе, копии – у педагогов 

дополнительного образования. 

2.5.4. Педагоги дополнительного образования обязаны ежегодно и по мере 

необходимости обновлять программы с учетом развития науки, техники, 

культуры, экономики, технологии и социальной сферы. 

 3. Прием на обучение и отчисление обучающихся 

3.1. К освоению образовательных программ допускаются обучающиеся школы 

в возрасте от 9  до  18 лет.  

3.2. Прием на обучение. 

3.2.1. Прием обучающихся и их обучение осуществляются по мере 

комплектования групп в течение календарного года, включая каникулярное 

время. 

3.2.2. Информация о сроках приема документов размещается на официальном 

сайте школы. Набор обучающихся объявляется только при наличии 

утвержденной образовательной программы. 

3.2.3. Для поступления на обучение заявитель представляет в школу  в 

установленные сроки комплект документов: 



•заявление о зачислении в объединения дополнительного образования 

заполняют родители (законные представители) обучающегося или 

обучающийся, достигший возраста 14 лет (далее - заявитель); 

•копию документа, удостоверяющего личность обучающегося, – паспорт или 

свидетельство о рождении; 

•согласие на обработку персональных данных. 

При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, 

хореографические группы к заявлению дополнительно представляется 

медицинское заключение о состоянии здоровья обучающегося. 

3.2.4. Зачисление обучающихся на обучение осуществляется приказом 

директора школы. 

3.2.5. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам проводится на принципах равных условий 

приема для всех поступающих.  

3.2.6. В зачислении на дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу может быть отказано по следующим 

основаниям: 

• отсутствие свободных мест в группах обучающихся, занимающихся по 

выбранной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программе (при этом обучающийся может быть зачислен в резерв, при 

появлении свободного места будет предложено зачисление);  

• наличие медицинских противопоказаний или возрастных ограничений к 

освоению выбранной дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы;   

• представление родителем (законным представителем) ребенка заведомо 

недостоверных сведений при подаче заявления;  

• отсутствие согласия родителя (законного представителя) ребенка на 

обработку персональных данных. 

3.3. Отчисление. 

3.3.1. Отчисление обучающихся производится: 

а) в связи с окончанием срока обучения по образовательной программе или при 

переводе обучающегося в другую образовательную организацию; 

б) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей); 

в) по инициативе школы: 

•при грубом нарушении устава школы и правил поведения обучающихся. 

Отчисление проводится в качестве меры дисциплинарного взыскания к 

обучающимся старше 15 лет; 

•в случае нарушения порядка приема по вине обучающегося; 



г) по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в том числе в случае 

ликвидации школы. 

3.3.2. Отчисление обучающихся оформляется приказом директора школы.  

 4. Организация образовательного процесса 

4.1. Организация образовательного процесса регламентируется расписанием 

занятий и утвержденной образовательной программой. 

4.2. Предоставление образовательных услуг по образовательным программам 

может осуществляться в течение всего календарного года, включая 

каникулярное время. Обучающиеся школы осваивают образовательную 

программу без отрыва от обучения по основной общеобразовательной 

программе. 

4.3. Дополнительные общеобразовательные (общеразвивающие) программы 

реализуются  школой  самостоятельно, при необходимости возможны  сетевые 

формы их реализации. 

4.4. Обучение осуществляется очно, очно-заочно, заочно,  в том числе с 

применением дистанционных образовательных технологий, если это позволяет 

реализуемая программа. 

4.5. Образовательная деятельность осуществляется в соответствии с учебным 

планом.  

4.6. Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или всем 

составом объединения. Допускается сочетание различных форм получения 

образования и форм обучения. 

4.7. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 

направленности программы. Каждый обучающийся вправе заниматься в 

нескольких объединениях и переходить в процессе обучения из одного 

объединения в другое. 

4.8. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по представлению 

педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей 

(законных представителей) и возрастных особенностей обучающихся.  

4.9. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя 

объединения могут участвовать совместно с обучающимися их родители 

(законные представители). 

4.10. При реализации программ могут предусматриваться как аудиторные, так и 

внеаудиторные занятия, которые проводятся по группам или индивидуально. 



4.11. При реализации программ возможно проведение массовых мероприятий, 

создание необходимых условий для совместной деятельности обучающихся и 

их родителей (законных представителей). 

4.12. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает следующие 

виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические занятия, 

круглые столы, мастер-классы, мастерские, деловые игры, ролевые игры, 

тренинги, выездные занятия, консультации, выполнение итоговой 

аттестационной работы и другие виды учебных занятий и учебных работ, 

определенные учебным планом. 

Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 40 минут. Количество занятий в неделю определяется 

заместителем директора по воспитательной работе. 

5. Права и обязанности участников образовательной деятельности 

5.1. К основным правам обучающихся относятся: 

- получение бесплатного дополнительного образования; 

- выбор дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы в 

соответствии со своими способностями, потребностями и возможностями 

школы; 

- уважение человеческого достоинства; 

- свободное выражение собственных взглядов и убеждений; 

- свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом. 

5.2. К основным обязанностям обучающихся относятся: 

-выполнение требований настоящего Положения, правил внутреннего 

распорядка школы для обучающихся; 

-уважение чести и достоинства обучающихся и педагогов дополнительного 

образования; 

-бережное отношение к имуществу школы. 

5.3. К правам родителей (законных представителей) обучающихся относятся: 

-защита законных прав и интересов обучающихся; 

-знакомство с содержанием образовательной деятельности и успехами 

обучающихся; 

-выбор дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы 

для обучающегося в соответствии с условиями, имеющимися в школе. 

5.4. К основным обязанностям родителей (законных представителей) 

обучающихся относится воспитание и обеспечение получения детьми 

дополнительного образования. 

5.5. К основным правам педагогических работников относятся: 

-защита профессиональной чести и достоинства; 



-педагогически обоснованная свобода выбора и использование методик 

обучения и воспитания, учебных пособий и материалов, методов оценки 

знаний; 

-повышение квалификации; 

-социальные гарантии и льготы в порядке, установленном законодательством 

РФ; 

-аттестация на добровольной основе на соответствующую квалификационную 

категорию. 

5.6. К основным обязанностям педагогических работников относятся: 

- выполнение устава школы, настоящего Положения, правил внутреннего 

распорядка; 

- ведение документации: разработка дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы, которая ежегодно корректируется (при 

необходимости),  календарный учебный график (приложение к программе), 

которое составляется на каждый учебный год для каждой группы, журнала.  

- выполнение условий трудового договора, должностных обязанностей; 

- обеспечение жизни и здоровья детей и работников во время образовательной 

деятельности; 

- соблюдение норм охраны труда и техники безопасности. 

6. Особенности организации учебного процесса для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов. 

6.1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов образовательный процесс по программам организуется с учетом 

особенностей их  психофизического развития. Кроме того, при реализации 

программ создаются специальные условия, без которых невозможно или 

затруднено освоение программ в соответствии с заключением психолого-

медико-педагогической комиссии. 

6.2. Сроки обучения по программам для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены с учетом 

особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии – для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов.  

6.4. Численный состав объединения уменьшается при включении в него 

обучающихся с   ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-

инвалидов. 

6.5. Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей- инвалидов в учебной группе устанавливается до 10 человек. 

6.6. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья, детьми-инвалидами могут быть организованы как 

совместно с другими обучающимися, так и в отдельных классах и (или) 

группах при условии набора такой группы. 



6.7. С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-

инвалидами  может проводиться индивидуальная работа. 

6.8. Содержание дополнительного образования и условия организации 

обучения и воспитания обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов   определяются адаптированной образовательной 

программой. 

7. Итоговая аттестация 

7.  1. Освоение образовательной программы завершается итоговой аттестацией 

обучающихся. 

Возможные формы итоговой аттестации: тесты, зачеты, проектные работы, 

защита рефератов,  олимпиады, конкурсы, фестивали, концерты, выставки, 

спектакли, смотры, спортивные соревнования, сдачи нормативов, турниры и др.  

7.2. Итоговая аттестация проводится  преподавателями, осуществляющими 

обучение. Педагог дополнительного объединения самостоятелен в выборе 

системы оценок, периодичности и форм аттестации обучающихся.  

7.3. Результаты итоговой аттестации в любой из форм определяются оценками 

«аттестован», «не аттестован». 

 8. Мониторинг образовательной деятельности 

8.1. Мониторинг образовательной деятельности по образовательным 

программам проводится с целью систематического стандартизированного 

наблюдения за условиями и результатами реализации образовательных 

программ  школы. 

8.2. Мониторинг осуществляется с использованием: 

•реестра образовательных программ, реализуемых  в текущем календарном 

году; 

•сведений о реализации образовательных программ в истекшем учебном году. 

8.3. Оценка соответствия процедуры организации и осуществления 

образовательной программы установленным требованиям к структуре, порядку 

и условиям реализации программ, а также качества освоения дополнительных 

общеобразовательных программ обучающимися проводится директором 

школы. 

 

 


